附件1：
学业预警工作流程
（一）开展课程清理核查
各二级学院依据教务处下发的未修课程名单和不及格课程名单，对学生课程进行清理核查。需补修的未修课程，应及时添加0分；计划外不及格课程，应及时填表删除，确保学分统计准确无误。
（二）确定预警学生名单
各二级学院通过教务系统汇总统计学生学业成绩、获得学分情况，确定学业预警学生名单，并组织学生复核，最终确定三类学业预警名单，确保100%精准识别。
（三）告知学生本人
各二级学院向达到预警条件的学生分别下达《学业警示通知书》（附件1-1）、《降级警示通知书》（附件1-2）、《退学警示通知书》（附件1-3），书面告知学生的预警等级和预警内容。预警结果原则上由学生本人签字确认；学生拒签或因故无法签字的，应由两名以上工作人员注明情况并签字存档。
（四）开展预警谈话
各二级学院应安排专门人员与受到预警学生逐一进行谈心谈话，了解学生学习困难及原因，填写《学业预警谈话记录表》（附件1-4）。
（五）落实家校协同共育
[bookmark: _Hlk192584328]各二级学院应及时将学生的学业预警情况告知学生家长（或监护人）。其中，达到退学警示的学生，学院应同时寄送《学业预警通知书（家长联）》（附件1-5），反馈学生在校学习情况，争取家长积极配合，共同做好学生的教育引导工作。
（六）材料提交与备案
各二级学院将《学生学业预警情况汇总表》电子版及纸质版报教务处备案。


























